АДМИНИСТРАЦИЯ ВЫСОКОЯРСКОГО СЕЛЬСКОГО            ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
(в редакции постановления № 83 от 06.07.2021)
(в редакции постановления № 123 от 08.12.2021)
(в редакции постановления № 62 от 06.05.2022)
	 10.03.2020                    с.Высокий Яр                                              
	         № 39


	Об утверждении административного                  регламента по предоставлению                      муниципальной услуги  по  выдаче       специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства.

	


Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в          соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент  по выдаче    специального разрешения на движение по автомобильным дорогам                      тяжеловесного  и (или) крупногабаритного транспортного средства. 
2. Опубликовать настоящее постановление и разместить на                   официальном сайте Администрации  Высокоярского   сельского поселения       Бакчарского района Томской области в   информационно                                        телекоммуникационной   сети «Интернет».

Глава Высокоярского

 сельского поселения                                                             Д.В.Галица 
Утвержден

постановлением 

        от  10.03.2020   №  39
(в редакции постановления 
№ 83 от 06.07.2021, 

 № 123 от 08.12.2021)
(в редакции постановления № 62 от 06.05.2022)
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача   специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента по                      предоставлению муниципальной услуги «выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»   (далее - Административный регламент)          является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по     выдаче специального разрешения на  движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средств, расположенных в границах             населенных  пунктах  Высокоярского  сельского поселения  (далее - муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические и физические лица, зарегистрированные в установленном порядке, обратившиеся в орган, предоставляющий            муниципальную услугу, с запросом, выраженным в письменной или     электронной форме   (за исключением государственных органов, их   территориальных органов, органов              государственных  внебюджетных  фондов и их    территориальных органов,           органов местного самоуправления).

1.2.2. От имени заявителя на предоставление муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации  либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном    законодательством Российской        Федерации, соответствующими   полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении                   муниципальной услуги.

1.3.1. Прием заявлений  и документов, указанных в пункте  2.6                               настоящего Административного регламента, осуществляется:

по выдаче специального разрешения на движение транспортных средств по автомобильным дорогам  местного значения, расположенных в границах населенных пунктах  Высокоярского  сельского поселения  и не проходят по                   автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких дорог в Администрации   Высокоярского  сельского   поселения (далее - Администрация)
в соответствии со следующим графиком работы Администрации:

понедельник - пятница с 09.00 до 17.00 часов,  перерыв с 13.00 до 14.00     часов.

1.3.2. Местонахождение Администрации: Томская  обл., Бакчарский  район , с.Высокий Яр, ул. Центральная д.26.

1.3.3. Почтовый адрес:636225, Томская  обл., Бакчарский  район,  с.Высокий Яр, ул. Центральная д.26.
1.3.4. Телефоны:

Администрации Высокоярского сельского поселения:  управляющий делами администрации  Высокоярского  сельского поселения  (838249)  38-143; специалист (838249) 38-196;

1.3.5. Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет):  www:spvyar.tomsk.ru 
1.3.6. Адрес электронной почты: vsp.06@mail.ru ;
1.3.7. Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц и специалистов Администрации устанавливается правилами служебного распорядка с         соблюдением графика работы с заявителями.

1.3.8. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой     информации: тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без    исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
1.3.9. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может получить путем обращения в Администрацию и при наличии технической возможности с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru)».
1.3.10. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в Администрации сельского поселения с использованием        информационных стендов, а также представляется по телефону, почте,                посредством ее размещения на официальном сайте Администрации                   Высокоярского  сельского поселения, публикации в средствах массовой            информации.

1.3.11. Информационные стенды оборудуются в Администрации. На         информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

почтовый адрес Администрации и номер телефона (факса);

адрес электронной почты;

адрес официального сайта Администрации  Высокоярского  сельского       поселения;

справочный номер телефона ответственного за предоставление                  муниципальной услуги;

график работы Администрации;

выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие             деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.3.12. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на          получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного              посещения Администрации. Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находятся представленные им документы.

1.3.13. При информировании по электронной почте по вопросам, перечень которых установлен в пункте 2.16.9 настоящего Административного регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 (семи) дней с момента поступления обращения.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги – «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средств».

2.2. Наименование структурного подразделения Администрации муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией                 Высокоярского  сельского поселения.
2.2.3. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления    действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные учреждения и организации, за             исключением получения услуг, включенных в Реестр   услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг,      утвержденный постановлением Администрации        Высокоярского сельского   поселения.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача специального разрешения;
отказ в выдаче специального разрешения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.
Решение о выдаче специального разрешения или об отказе в его     выдаче принимается:

в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации                    заявления - в случае, если требуется согласование только владельцев                    автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;
в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления - в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией;

в случае оформления специального разрешения в упрощенном порядке при движении транспортного средства по установленному и (или) постоянному маршруту специальное разрешение выдается в течении 2 рабочих дней с даты регистрации заявления (п.40 Приказа Минтранса России от 05.06.2019 №167).
2.4.2. Администрация направляет заявителю уведомление о принятом решении о предоставлении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средств в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения (в случае отказа в оказании муниципальной услуги заявителю направляется письменное уведомление с указанием причин отказа).

2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления, указанного в пункте 2.6            настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Налоговым кодексом Российской Федерации («Российская газета»,      № 148-149, 06.08.1998);

Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», № 254, 14.11.2007);

Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» («Российская газета», № 245, 26.12.1995);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года №1090 «О правилах дорожного движения» («Российские вести»,   № 227, 23.11.1993);

Постановление Правительства РФ от 31 января 2020 № 67 «Об утверждении Правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, об изменении и признании утратившими силу некоторых актов правительства Российской Федерации;

Приказ Минтранса России от 05 июня 2019 № 167  "Об  утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по  автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»

«2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в           соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые  являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в     электронной форме.

2.6.1. Для получения специального разрешения заявитель представляет:
2.6.2.  заявление о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения в границах населенных пунктов муниципального образования «Высокоярское  сельское поселение»  транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которое оформляется по форме согласно приложению N 2 к настоящему административному регламенту
-  на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения сельского поселения при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах населенных пунктов сельского поселения и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог, - в орган местного самоуправления сельского поселения либо в уполномоченные им подведомственные организации в случае закрепления законом субъекта Российской Федерации за сельским поселением вопроса осуществления дорожной деятельности в отношении таких автомобильных дорог;
2.6.3 Заявление подается в соответствующий орган (организацию)  (далее - уполномоченный орган, подведомственное учреждение (организация) соответственно), на территории обслуживания которого начинается маршрут перевозки.
2.6.4 Информация о территории обслуживания уполномоченных органов, а также подведомственных учреждений (организаций), указанных в п.6 Приказа Минтранса России от 05.06.2019 №167, а также о закрепленных за ними автомобильных дорогах и территориях обслуживания размещается на официальном сайте Федерального дорожного агентства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на официальных сайтах органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации (п.7 Приказа Минтранса России от 05.06.2019 №167).
2.6.5.В случае если прием заявлений и прилагаемых к нему документов  осуществляется подведомственными учреждениями (организациями), рассмотрение и согласование заявления соответствующими подведомственными учреждениями (организациями) осуществляются в установленные настоящим Порядком сроки.

2.6.6. Заявление на получение специального разрешения в электронном виде подается с использованием государственной информационной системы      "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru)  (далее - Портал).
2.6.7. В заявлении указывается:

- наименование уполномоченного органа;

- наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- адрес местонахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, телефон;

- фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей (с указанием статуса индивидуального предпринимателя);

- банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код);

- исходящий номер (при необходимости) и дата заявления;

- наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства;

- маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов, без указания промежуточных пунктов);

- вид перевозки (межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок;

- характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса, делимость, длина свеса (при наличии);

- сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) с учетом конструктивных особенностей транспортного средства и конкретных дорожных условий на маршруте движения.

В случае движения крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования в заявлении указывается пункт отправления и пункт назначения с указанием подъездов к местам проведения сельскохозяйственных работ.

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (наименования груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных номеров допускается оформлять буквами латинского алфавита).
К заявлению прилагаются:

1) копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка;

2) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) (рекомендуемый образец схемы приведен в приложении N 3 к настоящему административному регламенту). На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади), способы, места крепления груза;

3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза) - сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза;

4) копия платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (при наличии информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, копия платежного документа не требуется) 

5) копия ранее выданного специального разрешения, срок действия которого на момент подачи заявления не истек, - в случае повторной подачи заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования при наличии действующего специального разрешения на данное транспортное средство.

В случае если заявление подается  повторно документы, указанные в подпунктах 1 - 3 настоящего пункта, к заявлению не прилагаются.

В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.
          2.7. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставление муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправлении и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля   2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
             2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в части выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах населенных пунктов муниципального образования «Высокоярское сельское поселение»  тяжеловесного и (или)    крупногабаритного   транспортного средства, отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основания для отказа в выдаче специального разрешения:

а) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица не соответствует информации, указанной в заявлении;
         б) установленные требования о перевозке груза, не являющегося неделимым, не соблюдены;
         в) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки;

         г) технические характеристики и регистрационные данные транспортных средств не соответствуют указанным в заявлении;

         д) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

         е) отсутствует согласие заявителя на:

        разработку проекта организации дорожного движения и (или) специального проекта;

        проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;

        принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

        укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

       ж) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным и (или)    крупногабаритным транспортным средством и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;

        з)  заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным и (или)    крупногабаритным транспортным средством и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;

         и) отсутствуют оригиналы заявления и схемы тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда), а также заверенные регистрационные документы транспортных средств  при обращении заявителя за получением оформленного бланка специального разрешения в случае, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи;

         к) отсутствует в установленный срок согласование или поступил мотивированный отказ в согласовании владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций;

         л) истек указанный в заявлении срок перевозки.

         2.9.2. Специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения выбранным заявителем способом связи информирует его о принятом решении, указав основания принятия данного решения.
         2.9.3. Специалист Администрации в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в п.п. «а», «б» п.2.9.1., выбранным заявителем способом связи информирует его о принятом решении в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.
         2.9.4. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются все представленные им документы.

2.9.5. Граждане имеют право повторно обратиться в Администрацию сельского поселения за получением муниципальной услуги.
          2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

          2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

         2.11.1. За выдачу специальных разрешений взимается государственная пошлина в размере, установленном в подпункте 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.11.2. Размер вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными            средствами  при   движении по  автомобильным дорогам    общего     пользования      местного значения    Высокоярского        сельского           поселения,  производится на основании постановления  Правительства Российской Федерации от  31.01.2020 № 67  «Об утверждении Правил  возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами,  об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.12.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
           2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
         2.13.1.Регистрация заявления в порядке делопроизводства производится в день его поступления в Администрацию или МФЦ путем присвоения уведомлению входящего номера.

         2.13.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Администрацию или  МФЦ, регистрируется работником,  уполномоченным на прием заявлений.

2.13.3. При наличии технических возможностей заявитель может представить заявление в виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя,  в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»: www.gosuslugi.ru.

2.13.4. Принятие заявления в электронной форме возможно при наличии электронной цифровой подписи и специальных технических средств в порядке, установленном Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.13.5. При принятии заявления в электронной форме осуществляются действия необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой Федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.13.6. Заявление на предоставление муниципальной услуги при поступлении в уполномоченный орган подлежит обязательной регистрации в день подачи заявления.

2.13.7. В случае поступления заявления в выходной или праздничный день его регистрация осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.

         2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
           2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, соответствующих требованиям к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.14.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарным правилам и нормам, а также правилам противопожарной безопасности.

2.14.3. Места предоставления муниципальной услуги в  МФЦ оборудуются в соответствии со стандартом комфортности  МФЦ.  

2.14.4. Рабочие места работников предоставляющих муниципальную услугу оборудуются телефонами, факсами, копировальными аппаратами, компьютерами и иной необходимой оргтехникой, позволяющими предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.14.5.  Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.14.6. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.14.7. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользовании (туалетов).

2.14.8. Прием заявителей осуществляется работниками ведущими прием в соответствии с установленным графиком (режимом) работы.

2.14.9. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним работником одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.14.10. Помещение, предназначенные для приема заявителей, оборудуется информационным стендом, содержащим сведения указанные в подпункте 1.3.11. пункта 1.3. раздела 1 настоящего  регламента. 

           2.14.11. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, а также транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

         2.14.12 Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

         2.14.13. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

         - наименование уполномоченного органа;

         - режим работы.
         2.14.14. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

         2.14.15. При размещении помещений приема и выдачи документов выше 1 этажа, здание должно быть оборудовано лифтами и иными техническими средствами, обеспечивающими доступность услуги для инвалидов.

         2.14.16. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

        2.14.17. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.

        2.14.18. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

        2.14.19. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг. 
        2.14.20. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
        2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги), возможность получения услуги в электронной форме и (или) в МФЦ.

          2.15.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-    достоверность предоставляемой гражданам информации;

-    полнота информирования граждан;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

- соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

- соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.


2.15.2. Взаимодействие заявителя с работниками Администрации осуществляется при личном обращении заявителя:

- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- за получением результата предоставления муниципальной услуги. 

2.15.3. Продолжительность взаимодействия заявителя с работниками Администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия. 

           2.15.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано через МФЦ.

2.15.5. При наличии технических возможностей заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» »: www.gosuslugi.ru».

            2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

  2.16.1. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»: www.gosuslugi.ru», почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ
2.16.1. Прием документов от заявителей для предоставления   муниципальной услуги осуществляется работниками МФЦ в день обращения заявителя в порядке очередности или по предварительной записи заявителя на определенное время и дату, в соответствии с графиком работы МФЦ.

2.16.2. При предоставлении муниципальной услуги в «МФЦ» прием и выдача документов осуществляется работниками МФЦ. Для исполнения документы передаются в Администрацию.

2.16.3. Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ, информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в  МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляется  МФЦ в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением между уполномоченным многофункциональным центром  и Администрацией Высокоярского  сельского поселения о взаимодействии. 

2.16.4. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880; 2012, № 29, ст. 3988; 2013, № 14, ст. 1668) и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в МФЦ.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Прием и регистрация заявления на предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. Проверка документов для установления права на получение муниципальной услуги;

3.1.3. Подготовка согласования (специального разрешения);

3.1.4. Выдача результата муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 1  к настоящему Административному регламенту.

3.3. Административная процедура - прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги в Администрации.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление, поступившее от заявителя в Администрацию через личный прием, либо через МФЦ, либо поданное в электронной форме при наличии технической возможности с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»: www.gosuslugi.ru».
3.3.2. Специалист  Администрации, ответственный за учет входящей документации, вносит запись о приеме заявления в журнал поступающих документов и передает заявление на рассмотрение заместителю Главы      администрации.
Результат административной процедуры – передача зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги заместителю   Главы администрации.

Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 2 (двух) рабочих дней.

3.4. Административная процедура - проверка документов для            установления права на получение муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала действия является передача                   зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги заместителю Главы администрации.

3.4.2. Заместитель Главы администрации, либо специалист               Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления,       проводит экспертизу сведений, указанных в заявлении на предмет              соответствия требованиям действующего законодательства и принимает   заявление к рассмотрению.

3.4.3. В случае выявления несоответствия сведений, указанных в      заявлении, требованиям действующего законодательства, заявителю в      течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления,     оформляется уведомление о необходимости устранения выявленных         нарушений и (или) представления отсутствующих сведений и вручается (направляется) заявителю.

3.4.4. Результат административной процедуры - установление права на получение муниципальной услуги, либо направление уведомления      указанного в пункте 2.10.3 настоящего Административного регламента с основаниями, указанными в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента.

3.4.5. Максимальное время, затраченное на административное         действие, не должно превышать 2 (двух) дней.

3.5. Административная процедура – подготовка согласования        (специального разрешения).

3.5.1. Основанием для начала процедуры является установление права на получение муниципальной услуги.

          3.5.2. Заместитель Главы администрации, либо специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

         анализирует маршрут проезда, возможность проезда автотранспортного средства по искусственным сооружениям. В случае возможности проезда выполняется расчет размера вреда при движении тяжеловесного и (или)    крупногабаритного транспортного средства на основании постановлений Правительства Российской Федерации от 31.01.2020 №67 «Об утверждении Правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации», от 26.10.2020 №1742 «О признании утратившими силу актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации, об отмене некоторых актов и отдельных положений актов федеральных органов исполнительной власти, содержащих обязательные требования, соблюдение которых оценивается при проведении мероприятий по контролю при осуществлении федерального государственного транспортного надзора, федерального государственного контроля (надзора) в области транспортной безопасности, а также обязательные требования в области технического осмотра транспортных средств»;

       после осуществления расчета вносит сумму вреда в извещение по расчету платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Высокоярского сельского поселения, подписывает у Главы поселения и выдает на оплату заявителю;

       принимает документы, подтверждающие оплату госпошлины, и документы, подтверждающие оплату вреда при движении тяжеловесного и (или)    крупногабаритного   транспортного средства;

       готовит специальное разрешение, подписывает у Главы поселения;

       выдает специальное разрешение.

        За согласование взимается плата в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.
3.5.3. Результат административной процедуры - согласование (специальное разрешение), подписанное Главой  сельского поселения.
3.5.4. Срок административной процедуры не должен превышать 4  (четырех) рабочих дней.
3.6. Административная процедура - выдача результата муниципальной услуги.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное согласование (специальное разрешение) Главой сельского    поселения.
3.6.2. Согласование (специальное разрешение) вручается заявителю лично, направляется по почте либо через МФЦ.
3.6.3. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует результат муниципальной услуги в журнале регистрации и выдачи согласований на перевозку                      крупногабаритных и тяжеловесных грузов (согласование), указывая:
а) номер согласования (специального разрешения);
б) дату согласования (специального разрешения);
в) наименование перевозчика;
г) маршрут перевозки;
д) марку и регистрационный номер тягача и прицепа/полуприцепа;
е) срок перевозки грузов.
3.6.4. Результат административной процедуры — предоставление  заявителю муниципальной услуги.
3.6.5. Срок административной процедуры не должен превышать 4  (четырех) рабочих дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Осуществление текущего контроля за соблюдением и   исполнением должностными лицами Администрации положений              регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих       требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок               исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями                           законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к  формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со       стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединении и организации в случае выявления факторов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или          ненадлежащего исполнения регламента вправе обратится с жалобой в      Администрацию Высокоярского  сельского поселения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников.

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное               (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие         (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц,     муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

           3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Высокоярского сельского поселения для предоставления государственной или муниципальной услуги;

         4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Высокоярского сельского поселения для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Высокоярского сельского поселения. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Высокоярского сельского поселение;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Высокоярского сельского поселения. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа либо                     приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на       жалобу не дается.

5.3.1. Основания для отказа или приостановления рассмотрения      жалобы, указанной в настоящем разделе, действующим законодательством           Российской Федерации не предусмотрены.

5.3.2. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста              жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес   заявителя, указанные в жалобе.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)        обжалования.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)   обжалования является жалоба, поданная заявителем по форме, согласно приложения №4 к настоящему Административному регламенту.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с   использованием сети Интернет, официального сайта Администрации              муниципального района в сети Интернет, при наличии технической              возможности  с использованием государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru)  , а также может быть принята на бумажном носителе при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения о     местонахождении заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее — при   наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Право заявителя на получение информации и документов,                необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов,  необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не             предусмотрено законом.

5.6. Жалоба подается в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.
5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

5.7.1.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.2. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

          1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Высокоярского сельского поселения;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8.2. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается          уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом (Приложение №5).

5.8.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги
 «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного  транспортного средства»
БЛОК-СХЕМА 

муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам   тяжеловесного  и (или) крупногабаритного транспортного средства 





Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение
 по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) 

крупногабаритного  транспортного средства
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение  выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам   тяжеловесного  и (или) крупногабаритного транспортного
 средства 
	Наименование - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес, телефон и адрес электронной почты (при наличии) владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРНИП владельца транспортного средства
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза (при наличии груза):
	Делимый
	да
	нет

	Наименование <12>
	Габариты (м)
	Масса (т)

	
	
	

	Длина свеса (м) (при наличии)
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями (м)
	

	Нагрузки на оси (т)
	
	
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Фамилия, имя, отчество (при наличии)


--------------------------------

<12> Указывается полное наименование груза, основные характеристики: марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

Приложение N 3

СХЕМА

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного

средства (автопоезда)

    Вид сбоку:
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    Вид сзади:
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_____________________________________ ____________________________

    (должность, Ф.И.О. заявителя)         (подпись заявителя)

                                                         М.П. (при наличии)

Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Выдача специального разрешения
 на движение по автомобильным дорогам
 тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

_________________________________________________________________________

АДМИНИСТРАЦИИ ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____________________________________

(наименование отдела (управления))

ЖАЛОБА

* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О физического лица:

____________________________________________________________________________
* Местонахождение юридического лица, физического лица:

____________________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: ____________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ____________________________________________________________________________
Код учета: ИНН ____________________________________________________________________________
* Ф.И.О руководителя юридического лица: ____________________________________________________________________________
* на действия (бездействие):

____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(краткое изложение  обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, 

подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

_______________________________________________________ 

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Выдача  специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»
ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

ОРГАНА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица:____________________________________________________________
_________________________________________________________________
Наименование органа или должность, фамилия и    инициалы должностного лица органа,  принявшего решение по жалобе: ________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой:________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ________________________
_________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _____________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: _______________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ______________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: __________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые  акты, которыми руководствовался  орган или  должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель: ________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
На основании изложенного  РЕШЕНО:

1.____________________________________________________________________________________________________________________________________(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________________ _____________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3._________________________________________________________________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу:______________________
_________________________________________________________________
___________________________   _________________   __________________
(должность лица уполномоченного,              (подпись)        (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Прием заявления и документов





Принятие решения об отказе в регистрации заявления








Регистрации заявления








Выдача специального разрешения








Принятие решения об отказе в выдаче специального разрешения








Рассмотрение заявления и документов и согласование маршрута с владельцами автомобильных дорог, с Госавтоинспекцией











